grundbildung

wirtschaftsschule
kv winterthur

Die Wirtschaftsschule KV Winterthur ist mit Gber 1000 Lernenden in der Grundbildung und rund 400 Weiterbil-
dungsteilnehmenden ein wichtiges Bildungszentrum in der Region Winterthur. Personlich, praxisnah und hochwer-
tig — das sind unsere Werte. In der Grundbildung erwerben unsere Lernenden das eidg. Fahigkeitszeugnis als
Kauffrau/Kaufmann, als Buchhandlerin/Buchhéndler oder als Fachmann/Fachfrau Kundendialog und die Berufs-
maturitat Typ Wirtschaft (BM1 und BM2) oder Typ Dienstleistungen (BM2). Trager der Wirtschaftsschule KV Win-
terthur ist der Kaufméannische Verband Winterthur.

Aufgrund einer Pensionierung suchen wir ab November 2025 oder nach Vereinbarung eine:n

Sachbearbeiter:in Qualifikationsverfahren,
80% Pensum

lhre Aufgaben

e Organisation Qualifikationsverfahren Kaufleute, Fachleute Kundendialog und Buchhandel
e Organisation Berufsmaturitéatsprifungen BM1 und BM2

e FlUhrung des Aktuariats der Prifungskommissionen Kaufleute sowie Buchhandel, Kundendialog inkl. Pro-
tokollfihrung und Sitzungskoordination

e Unterstltzung bei der Organisation der Abschlussfeiern
e Ansprechperson fir interne Stellen sowie externe Partner bei Fragen zum Qualifikationsverfahren

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

e Erfahrung in der Organisation von Prifungen, Veranstaltungen oder Prozessen von Vorteil
e  Strukturierte, selbststandige und zuverléassige Arbeitsweise

e Stilsichere Kommunikation in Wort und Schrift

e Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen Tools

e Freundliches und dienstleistungsorientiertes Auftreten

e Zeitliche Flexibilitat wahrend der QV-Zeit (Mai bis Mitte Juli)

Wir bieten
e Eine vielseitige, sinnstiftende Tatigkeit mit hoher Eigenverantwortung
e Ein kollegiales, engagiertes Team mit gutem Spirit
e Ein modernes, professionelles Arbeitsumfeld mit fortschrittlichen Anstellungsbedingungen

Ihre Bewerbung

Haben wir lhr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (pdf) an Frau
Susanne Schaltegger (susanne.schaltegger@wskvw.zh.ch).

Weitere Informationen zur Wirtschaftsschule KV Winterthur, Tosstalstrasse 37, 8400 Winterthur, finden Sie
unter www.wskvw.ch und zum Kaufméannischen Verband unter www.kfmv-winterthur.ch.
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