
Fachlehrplan  
Bibliografie & Recherche 

1. Semester (1 Wochenlektion) 
3.3.1 Richtziel – Bibliografien, Kataloge und Datenbanken 

Buchhändlerinnen erkennen die Bedeutung von geeigneten Bibliografien, Katalogen und Datenbanken für ihre 
Arbeit und setzen diese gezielt und effizient ein.  

Leitziel 

Um die Kunden zielorientiert und die Prozesse im Betrieb optimal zu gestalten ist die schnelle und fundierte 
Informationsbeschaffung und -verarbeitung besonders wichtig. Buchhändlerinnen sind sich bewusst, dass diese 
Dienstleistung eine wichtige Möglichkeit ist, sich gegenüber anderen Buchverkaufsstellen zu profilieren. Sie 
nutzen bei ihrer Arbeit die gängigen sowie die branchenspezifischen Informationsquellen durchdacht und 
beschaffen sich Informationen gezielt und effizient.  

 
Leistungsziele Inhalte, Themen Ideen, Hilfsmittel, 

Kapitel 
3.3.1.1 

 

3.3.1.2 

3.3.1.3 & 4 

Grudlagen des Bibliografierens kennen lernen - VLB, 
verschiedene Kataloge des Zwiscnenbuchhandels Funktionen 
der bibl. Hilfsmittel kennen 

versteckte Bibl. nutzen können, Verlagsseiten 

Praktische Aufgaben, Einführung Combook 

Literatursuche: Literaturliste erstellen 

Lehrmittel, 
verschiedene 
Kataloge (KNV, BZ 
etc.) 

Zusatzaufgabenblätter 

 

Lehrmittel: Omlin/Weger: Branchenkunde Buchhandel 

Prüfungen: 3 
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Fachlehrplan  
Bibliografie & Recherche 

2. Semester (1 Wochenlektion) 
3.3.1 Richtziel – Bibliografien, Kataloge und Datenbanken 

Buchhändlerinnen erkennen die Bedeutung von geeigneten Bibliografien, Katalogen und Datenbanken für ihre 
Arbeit und setzen diese gezielt und effizient ein.  

3.3.2 Richtziel – Suchmaschinen 

Buchhändlerinnen setzen bei ihren beruflichen Aufgaben geeignete Suchmaschinen zielorientiert ein. Sie sind 
offen für neue Entwicklungen und bringen diese in ihren Betrieb aktiv ein. 

 
Leistungsziele Inhalte, Themen Ideen, Hilfsmittel, 

Kapitel 
3.3.1.1 & 2 
 
3.3.1.1 & 4 

3.3.2.1 

3.3.2.2&3 

Nationalbibliotheken/Nationalbibliografien 
 
Antiquarische Büchersuche 

Internet - was ist das überhaupt? Einsatz von Suchmaschinen 

Techniken bei der Internetrecherche 

Besuch der NB in 
Bern 

 

Lehrmittel: Omlin/Weger: Branchenkunde Buchhandel 

Prüfungen: 3 
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Fachlehrplan  
Bibliografie & Recherche 

3. Semester (1 Wochenlektion) 
3.3.1 Richtziel – Bibliografien, Kataloge und Datenbanken 

Buchhändlerinnen erkennen die Bedeutung von geeigneten Bibliografien, Katalogen und Datenbanken für ihre 
Arbeit und setzen diese gezielt und effizient ein. 
 
3.3.2 Richtziel – Suchmaschinen  

Buchhändlerinnen setzen bei ihren beruflichen Aufgaben geeignete Suchmaschinen zielorientiert ein. Sie sind 
offen für neue Entwicklungen und bringen diese in ihren Betrieb aktiv ein.  
 
Leistungsziele Inhalte, Themen Ideen, Hilfsmittel, 

Kapitel 
3.3.1.1 - 4 

3.3.1.2 

3.3.2.2 

3.3.1.4 

Suche nach grauer Literatur 

Wichtige Fachbegriffe beim Bibliografieren 

Recherche im Internet durchführen 

Suche nach fremdsprachiger Literatur 

Lehrmittel, 
Zusatzmaterial 

Bramann, 
Wirtschaftsunternehmen 
Sortiment 

Diverse Kataloge 

 

Lehrmittel: Omlin/Weger: Branchenkunde Buchhandel 

Prüfungen: 3 
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Fachlehrplan  
Bibliografie & Recherche 

4. Semester (1 Wochenlektion) 
3.3.1 Richtziel – Bibliografien, Kataloge und Datenbanken 

Buchhändlerinnen erkennen die Bedeutung von geeigneten Bibliografien, Katalogen und Datenbanken für ihre 
Arbeit und setzen diese gezielt und effizient ein.  

3.3.2 Richtziel – Suchmaschinen  

Buchhändlerinnen setzen bei ihren beruflichen Aufgaben geeignete Suchmaschinen zielorientiert ein. Sie sind 
offen für neue Entwicklungen und bringen diese in ihren Betrieb aktiv ein. 
 
Leistungsziele Inhalte, Themen Ideen, Hilfsmittel, 

Kapitel 
3.3.1.3  
3.3.1.4 

3.3.2.2 
3.3.2.3 

 
3.3.1.2 

Literatur Im Internet: Sinnvolles Recherchieren und 
Ergebnispräsentation 

Geeignete Bibliografische Mittel wählen und Einträge 
interpretieren: Schwierige Rechercheaufgaben aus dem Alltag 
(Rechercheaufträge ausführen und erläutern) 

Literaturliste für Warengruppe erstellen (Literatursuche) 

Lehrmittel, praktische 
Aufgaben, 
Präsentation einer 
Website 

 

Zusattzauftrag zu 
Auftrag im Fach HO 

 

Lehrmittel: Omlin/Weger: Branchenkunde Buchhandel 

Prüfungen: 3 
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Fachlehrplan  
Bibliografie & Recherche 

5. & 6. Semester (je 1 Wochenlektion) 
3.3.1 Richtziel – Bibliografien, Kataloge und Datenbanken 

Buchhändlerinnen erkennen die Bedeutung von geeigneten Bibliografien, Katalogen und Datenbanken für ihre 
Arbeit und setzen diese gezielt und effizient ein.  

3.3.2 Richtziel – Suchmaschinen  

Buchhändlerinnen setzen bei ihren beruflichen Aufgaben geeignete Suchmaschinen zielorientiert ein. Sie sind 
offen für neue Entwicklungen und bringen diese in ihren Betrieb aktiv ein. 

3.3.3 Richtziel – Reflektierte Internetkompetenz  

Buchhändlerinnen sind sich der Möglichkeiten und Grenzen des Internets bewusst und setzen es bei ihrer Arbeit 
durchdacht ein. 
 
Leistungsziele Inhalte, Themen Ideen, Hilfsmittel, 

Kapitel 

3.3.3.1 Trends und Entwicklung im Internet  

3.3.3.3 Volltextsuche: Möglichkeiten und Grenzen  

3.3.3.2 Seriosität der Quellen einschätzen Präsentation einer 
Website 

3.3.1-3 

 

Repetition gesamtes Lehrmittel 

QV Vorbereitung 

 

 

Lehrmittel: Omlin/Weger: Branchenkunde Buchhandel 

Prüfungen: 3 (pro Semester) 
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	Besuch der NB in Bern

