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Task A (10 points)

Ausgangslage

Sie haben schon seit einiger Zeit Ihr Büro neu möblieren wollen, aber bis zum heutigen Tag noch
keine passenden Büromöbel gefunden. Heute erhalten alle Angestellten folgendes Memo:

Wir möchten al le  darauf  aufmerksam machen,  dass  das  Büro  von
Danie l  Stockington bere i ts  mi t  neuen Möbeln ausgestat te t  i s t .  
Wer s i ch  ebenfal ls  für  e ine  neue  Möbl i erung interess ier t ,  kann s i ch
be i  unserem Kol legen Stockington informieren.

Schreiben Sie eine Mail an Ihren englischsprachigen Kollegen Daniel Stockington:

• Beziehen Sie sich auf das Memo, das Sie erhalten haben.
• Bitten Sie ihn um einen Termin, um die Möbel bei ihm anzuschauen.
• Bitten Sie ihn, Ihnen vorher noch einen Prospekt der Möbelfirma zu schicken.
• Danken Sie ihm für seine Hilfe

Schreiben Sie ca. 40 bis 60 Wörter. Schreiben Sie das Datum, eine Anrede und eine
Schlussformulierung.

MAIL 

To: Daniel Stockington

From:

Date:

Subject:



Task B (15 points)

Ausgangslage

Sie arbeiten in einem PC-Unternehmen. Lesen Sie folgenden Teil einer Mail von Ihrer Kundin
Frau Sarah Miller.

Therefore I would like to know when you can deliver the new

PCs. We were also wondering whether the new printers you men-

tioned last time would be compatible with our system here.

We might be interested in those as well, although we think

the price is a bit high. 

Schreiben Sie einen Brief an Frau Miller:

• Danken Sie Frau Miller für ihre Mail.
• Teilen Sie ihr mit, dass die PCs nächste Woche geliefert werden.
• Teilen Sie ihr mit, dass die neuen PCs und Drucker sehr zuverlässig arbeiten.
• Sagen Sie Frau Miller, dass ein Mitarbeiter aus der Computer-Abteilung bei ihr vorbei-

kommt, um alles zu installieren.
• Bieten Sie Frau Miller einen Rabatt von 10 Prozent an, wenn sie die Drucker bis Ende

Monat bestellt.
• Weisen Sie Frau Miller auf den 24-stündigen Gratis-Auskunftsdienst hin, den Ihre Firma

anbietet.
• Wenn sie Fragen hat, darf sie sich gerne melden.

Schreiben Sie 80 bis 100 Wörter.
Schreiben Sie keine Adresse, aber das Datum, eine Anrede und eine Schlussformulierung.




