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Task A (5 points)

Ausgangslage

Sie bekommen folgende Notiz von Ihrer Vorgesetzten, Frau M. Jäger:

Bit ten Sie  unsere  engl ischsprachige  Texter in ,  Frau Mary Benson,  s i e
so l l  mir  b is  spätes tens  nächsten Montagmorgen den Text  des  neuen
Faltprospekts  überprüfen,  f erner  e ine  Lis te  mi t  Änderungsvorschlä-
gen ers te l l en  und den Text  für  den neuen Flyer  überarbe i t en .  
Bi t t en  Sie  s i e  auch,  s i ch  am Montag um 1500 Uhr für  e ine  Stunde
bere i t  zu hal ten.
Danke.
M.  Jäger

Schreiben Sie eine formal vollständige Mail mit 30 bis 50 Wörtern.

MAIL

To: Mary Benson

From:

Date:

Subject:



Task B (10 points)

Ausgangslage

Sie arbeiten in einer Reiseagentur. Ein Firmenchef, der all seine Reisen bei Ihnen bucht und
dessen Lebensumstände Sie deshalb gut kennen, sendet Ihnen die folgende Mail:

Mail

I’d like to spend ten days in Malta from Oct 15 with my wife
and our two children. Could you please recommend a good
hotel?
Thanks.
Tony Fraser

Entwerfen Sie eine formelle Mail an die besten Hotels in Malta:

• Fragen Sie nach Suiten, die für Familien geeignet sind.

• Fragen Sie, ob diese in der gefragten Zeit frei sind und nach dem Preis.

• Erkundigen Sie sich, ob chinesisches Essen erhältlich ist.

• Ist ein Kinderhütedienst oder Kinderclub vorhanden?

• Fragen Sie nach den Einrichtungen für Geschäftsleute.

Schreiben Sie 70 –100 Wörter.
Schreiben Sie keine Adresse, aber das Datum, eine Anrede und eine Schlussformulierung.
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