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Kandidatennummer

Name

Vorname

Datum der Prüfung	                               

Punkte und Bewertung		          Erreichte Punkte                       	 / Maximum 

 

Partie A			   / 15

Partie B			   / 10

Total			   / 25

 

Die Experten	

Lehrabschlussprüfungen 2009 

Kauffrau und Kaufmann

Diese Prüfungsaufgabe darf 2009 nicht im Unterricht verwendet werden. Die Zentralprüfungskommission – schulischer Teil hat das uneingeschränkte Recht, diese  

Aufgabe für Prüfungs- und für Übungszwecke zu verwenden. Eine kommerzielle Verwendung bedarf der Bewilligung des Autors, des Inhabers des Urheberrechtes. ©

Lösungen
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partie A 

A	Partie A  

Temps à prévoir pour la partie A: 20 minutes

	 Situation: Vous travaillez dans un Office du tourisme qui publie, chaque mois,  

un prospectus avec toutes les manifestations culturelles (par exemple expositions, concerts,  

rencontres sportives, films, etc.) 

 	 Votre tâche: Vous écrivez une lettre d’accompagnement pour envoyer le prospectus à vos clients: 

1. 	R ecommandez spécialement une des manifestations.   

2. 	É crivez pourquoi il ne faut pas la manquer.   

3. 	P récisez la date et l’heure de cette manifestation. 

Votre texte doit comprendre 60 à 80 mots.

		                                               

	                                          , le 

	M adame Géraldine Siffert	  

	R ue Tinguely 14 

	 1700 Fribourg

	N ombre de mots:

Office du tourisme cantonal
Rue du Mandement 21
1200 Genève
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partie B 

B	Partie B  

temps à prévoir pour la partie B: 10 minutes 

 

 	 Complétez cette annonce avec les expressions correctes. 

 

	 Nous recherchons pour des postes fixes à Lausanne et Genève

	 Secrétaires / employé(e)s de commerce
 

M	 23–35 ans, formation commerciale et expérience � (1)
		  secrétariat.   �
	 M	 langue maternelle allemande ou suisse-allemande et de � (2)
		  connaissances de français.  �   
	 M	 maîtrise des logiciels informatiques Word et Excel.

	 Comptable 80–100%
 

M	 23–35 ans environ.
	 M	 formation commerciale et expérience dans la comptabilité.  �   
	 M	 connaissance des logiciels informatiques usuels.

	 M	                    � (3) motivée qui aime travailler en équipe.

	 Si ces postes                                                                                                                             � (4) et que vous vous

	 reconnaissez dans l’un de ces profils, n’hésitez pas à envoyer votre candidature à M. Paul-Émile Cresson.

	 Il                                                                                           � (5) votre dossier en toute confidentialité.
  

STAR CONSEILS S.A., bd Jacques-Necker 54, CP 461, 1211 Genève 4, pecresson@starconseils.ch, D’autres offres sur www.starconseils.ch

	  

Expressions au choix:		

	 1.	 dans le	 sur le	 pour le	 à l’attention du

	 2.	 détaillées	 bonnes  	 bien  	 meilleures 

	 3.	M adame  	E xpérience  	 Vendeuse  	P ersonne 

	 4.	 vous intéresse	 intéressez-vous	 vous intéressent  	 vous vous intéressez 

	 5.	 a traité	 est en train de traiter	 va traiter	 traitait                

Total parties A et B	 /25

	G rille de notation partie A		

	A déquation à la consigne (dont 1 point pour le registre)		  /5

	C ohérence du contenu/clarté de l’information, lisibilité		  /4

	C orrection grammaticale et lexique		  /6

	T otal partie A		  /15

 

Total partie B	 /10
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