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Partie A
(Temps a prévoir: 20 minutes)

Situation:

Vous étes employé(e) dans une maison d’édition. Cette maison produit le journal LA VOIX DU NORD.

Un nouveau client vient de s’abonner a ce journal.

Votre tache:

Ecrivez une lettre commerciale pour remercier le client et pour Iui envoyer la facture. Précisez la durée
de I’abonnement; joignez un petit cadeau; attirez I’attention du client sur les calendriers humoristiques

que votre maison vend.

Votre texte doit comprendre environ 50 mots. Notez le nombre de mots a la fin.

LA VOIX DU NORD
F-59008 LILLE

Lille, le

Monsieur Antoine BREL
127, rue de la Ferme-a-Vauban
62400 BETHUNE

(Nombre de mots: )

Grille de notation

Adéquation a la consigne

Cohérence du contenu/ clarté de I'information
Correction/lisibilité

Total A

Points

10



Partie B
(Temps a prévoir: 10 minutes)

Complétez cette lettre avec les expressions correctes que vous trouvez ci-dessous.

Eliane VERDURIN
24, rue Madeleine
14250 CABOURG

Cabourg, le 28 juillet 2006
SWANN & Cie

A I'att. de Mme Guermantes
2, place de I’Abbaye

14002 CAEN
Objet: Certificat T médical
Madame,
Veuillez trouver ci-joint 2 le document souhaité justifiant mon absence
du 10 au 16 juillet 3 a mon poste de travail.
Je vous prie de croire en ma sincére indisponibilité¢  indépendante de 4 ma
volonté.
En vous remerciant de 5 votre compréhension, je vous prie d’agréer,

Madame, mes salutations distinguées.

Eliane VERDURIN

Expressions au choix

1. Attestation / Certificat / Note / Ordonnance

2. ci-joint / rapidement / personnellement / en annexée

3. du Juillet 10 / de 10 a 16 juin / du 10 au 16 juillet / des 10—-16 mai
4. indépendante de / dépendant de / concernant / relative a

5. Merci pour / Merci de / En vous remerciant de / Grace a

Total B

Total A+ B

Points

15






